Zakres tematyczny
kursu doskonalenia zawodowego dla urzednikéw stanu cywilnego

REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

1. Organizacja urzedéw stanu cywilnego

Urzad stanu cywilnego w strukturze samorzadu gminnego. Status, pozycja, uprawnienia i sytuacja
prawna kierownika USC. Wiasciwos¢ miejscowa urzedoéw stanu cywilnego. Wspotdziatanie z innymi
USC, sadami powszechnymi oraz organami administracji publiczne;j.

2. Rejestracja stanu cywilnego

Rodzaje ksigg i rejestrow. Sporzadzanie i tes¢ aktdw urodzen, maizenstw i zgonoéw. Wzmianki
dodatkowe na akcie. Przypiski przy akcie. Udziat ttumacza przysiegtego lub biegtego przy sporzgdzaniu
aktow.

3. Zasady kompletowania akt zbiorowych

Dokumenty przyjmowane przy sporzadzeniu aktow. Reguly segregacji dokumentéw do
przechowywania. Wyroki, postanowienia i orzeczenia sgdowe. Decyzje administracyjne. Protokoty
i oSwiadczenia. Sposoby przechowywania.

4. Zmiany w aktach stanu cywilnego

Prostowanie, uzupetnianie i ustalenie tresci aktéw stanu cywilnego. Wymagania proceduralne.
Uniewaznienie wzmianki dodatkowej.

5. Wydawanie dokumentdow z rejestru stanu cywilnego

Rodzaje wydawanych dokumentéw. Osoby uprawnione do otrzymania odpiséw. Odpisy zupeine
i skrécone. Zaswiadczenia o stanie cywilnym. Zaswiadczenia o wpisach lub ich braku w aktach
stanu cywilnego. Udostepnianie dokumentéw archiwalnych.

6. Szczegolny tryb rejestracji stanu cywilnego

Transkrypcja zagranicznych dokumentéw USC do Rejestru Stanu Cywilnego. Ocena mocy dowodowe;j
dokumentu. Odmowa transkrypcji. Odtwarzanie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.
Whpisywanie wzmianek dodatkowych na podstawie orzeczeh zagranicznych sgdéw oraz rozstrzygnie¢
innych organdw panstw obcych. Przestanki odmowy wpisania wzmianki.

7. Zadania kierownika USC w zakresie aktualizacji rejestrow panstwowych.

Wypetnianie zadan wynikajacych z ustawy o ewidencji ludno$ci i ustawy o dowodach osobistych.
Aktualizacja w rejestru PESEL w zakresie zmian dokonywanych w rejestrach stanu cywilnego.

PRAWO RODZINNE

1. Zawarcie malzenstwa

Przestanki warunkujgce zawarcie matzenstwa. Przeszkody usuwalne i nie usuwalne. Prawa i obowigzki
matzonkéw. Nazwiska matzonkdw i ich dzieci. Forma zawarcia matzenstwa cywilnego i wyznaniowego.
Zawarcie matzenstwa przez petnomocnika. Zawarcie matzenstwa przed konsulem.

2. Ustanie matzenstwa i separacja

Rozwigzanie matzenstwa przez rozwdd i jego skutki. Separacja i jego skutki. Uniewaznienie
matzenstwa. Nazwiska bytych matzonkdw po rozwodzie lub uniewaznieniu matzenstwa.

3. Pochodzenie dziecka

Sposoby ustalenia pochodzenia dziecka. Dochodzenie ojcostwa i macierzynstwa. Zaprzeczenie
ojcostwa i jego skutki. Warunki i forma uznania ojcostwa. Uznanie ojcostwa przez osobe
0 ograniczonej zdolnosci do czynnosci prawnej. Skutki uznania. Nazwisko dziecka uznanego.
Uniewaznienie uznania i jego skutki. Sgdowe ustalenie ojcostwa i jego wptyw na nazwisko dziecka.
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4. Przysposobienie

Cel i funkcje przysposobienia. Przysposobienie petne i niepetne. Przysposobienie anonimowe
(blankietowe). Skutki przysposobienia. Rozwigzanie przysposobienia i jego skutki.

5. Nadanie dziecku nazwiska meza matki

Przestanki prawne umozliwiajgce nadanie nazwiska. Nadawanie kolejnego nazwiska temu samemu
dziecku. Skutki prawne nadania nazwiska.

ELEKTRONICZNA REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Rejestracja stanu cywilnego za pomocg aplikacji ZRODtO. Uprawnienia dostepu oraz ich zakres.
Ergonomia pracy w module BUSC. Elektroniczne zgtaszanie oraz rejestracja urodzen i zgonéw
(EKU, EKZ). Korzystanie z dostepu do Systemu Rejestrow Panstwowych. Migracja aktéw do rejestru
stanu cywilnego. Dokumenty elektroniczne, podpis elektroniczny, pieczec elektroniczna — ich rola i
zastosowanie. Wydawanie dokumentéw elektronicznych.

PRAWO PRYWATNE MIEDZYNARODOWE

Wiadomosci ogdlne. Normy kolizyjne w sprawach rodzinnych i opiekuhczych. Formy czynnosci
prawnych. Zawarcie maizehstwa, urodzenie dziecka i uznanie dziecka za granicg. Nazwiska
matzonkdw i dzieci przyjete w oparciu o prawo obce.

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE KIEROWNIKA USC
1. Podstawowe wiadomosci z prawa cywilnego (w odniesieniu do zagadnien zwigzanych

z rejestracjg stanu cywilnego)

Pojecie osoby fizycznej i osoby prawnej. Zdolno$¢ prawna i zdolno$¢ do czynnosci prawnej. Opieka i
kuratela. Ubezwtasnowolnienie. Przedstawicielstwo. Czynnosci prawne i ich formy. Wady o$wiadczenia
woli.

2. Wydawanie decyzji administracyjnych i postanowien

Ogolne wiadomosci o przepisach postepowania administracyjnego. Stosowanie przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego w postepowaniu decyzyjnym kierownika USC. Decyzja i jej sktadniki.
Decyzje na wniosek strony i z urzedu. Dowody w postepowaniu decyzyjnym. Terminy. Odwotania.
Uchylenie i stwierdzenie niewaznosci decyzji. Postanowienia.

3. Postepowanie kierownika USC w zakresie zmiany imienia i nazwiska

Ocena zasadnosci powodow zmiany imienia i nazwiska. Wydanie decyzji pozytywnej. Odmowa zmiany
imienia i nazwiska.

4. Problematyka obywatelstwa polskiego

Wiadomosci ogdlne o obywatelstwie. Stwierdzenie obywatelstwa. Stosowanie ustawy o obywatelstwie
w praktyce dziatania USC. Zagadnienia podwojnego obywatelstwa. Wyboér obywatelstwa dla dziecka z
matzenstwa obywatela polskiego i obcokrajowca.

5. Zaswiadczenia o moznos$ci zawarcia matzenstwa

Wydawanie zaswiadczen obywatelom polskim. Zaswiadczenia od obywateli panstw obcych przy
zawarciu matzenstwa w Polsce. Zwolnienie z obowigzku ztozenia dokumentéw. Wydawanie
zaswiadczen bezpanstwowcom.

ORGANIZACJA | PROWADZENIE UROCZYSTOSCI W USC

Czynnosci przygotowawcze. Celebrowanie ceremonii zawarcia matzenstwa. Scenariusze. Podstawowe
zasady gestu i ruchu scenicznego. Organizacja uroczystosci jubileuszy pozycia matzenskiego.



